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● DEMANDE - SALLE DES FÊTES 
 

619 Personnes - Surface : 364 m² 
 

 

À déposer en mairie dès la Pré-réservation  

au plus tard 1 mois et demi avant la manifestation 
 
 

CONTACT DU WEEK-END      ☎  06.07.78.77.58 

 

Nom de l’association / organisation : ___________________________________________________ 

 

Demandeur représentant l’organisation : Nom ____________________________________________ 
(joignable à tout moment avant, et après la manifestation)  

 

Responsable SECURITÉ : Nom _______________________________________________________ 

 

Téléphone : ☎ ___________________________ 

 

Mail ________________________________________@__________________________________ 

 
Nom de la manifestation : ___________________________________________________________ 
 
Date de manifestation : ________________________à (Heure) _____________________________ 
 

 

●UTILISATION DE LA SALLE DES FETES 
 
Début de l’installation                        → ◦  date ______/______/______     ◦heure ____h____ 

Fin (après rangement et nettoyage)  → ◦ date ______/______/______      ◦heure ____h____ 

 
● BESOINS MATÉRIELS (liste exhaustive)     
             

 Inclus Si Besoin  +    

·Chaises 450 □oui □non nombre : ·Podium □oui □non 
·Tables 2m 53 □oui □non nombre : ·Pupitre □oui □non 

·Tables 3m 17 □oui □non nombre : ·Sonorisation □oui □non 

·Frigo 1100L □oui □non nombre : ·Éclairage □oui □non 

·Barrières  □oui □non nombre : ·Chauffage □oui □non 

·Micro sans fil  □oui □non nombre :    
 Micro Fil  □oui □non nombre :    

 

● CHAPITEAUX DE RÉCEPTION 

Uniquement pour les associations locales et exceptionnelles 

 

- A - □ Chapiteaux, lieu, date et matériel (voir notice)  

Lieu de la manifestation : __________________________________________________________ 

Date d’installation souhaitée _______/_______/_______ 

Date de démontage : _______/_______/_______ 

Chapiteaux de 5 m x 12 m       □ 1       □ 2       □ 3       □ 4 

Chapiteaux de 5 m x 4 m         □ 1       □ 2 
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QUEL EST LE BUT DE CETTE FICHE ? 
 

● PRÉVOIR. Permettre à la municipalité de s’organiser, de faire les demandes éventuelles à 
la Préfecture (débit de boisson, etc) et aux manifestations de se dérouler dans de bonnes 
conditions. 

● COMMUNIQUER. Officialiser les relations entre le demandeur et la mairie. 
● RESPONSABILISER. Les partenaires association et mairie autour d’un même projet. La 

signature des différents partenaires permettant d’officialiser les démarches et de rassurer 
les acteurs. 

 
→ DELAIS 
 
La demande devra intervenir au plus tard 1 mois avant la manifestation. Après cette 
limite, la demande pourra ne pas être satisfaite. Dans le cas de manifestation nécessitant 
l’autorisation d’ouverture d’un débit de boisson ou de fermeture tardive, la mairie doit 
en être avertie 1 mois et demi avant la date prévue pour les festivités (délai imposé par 
les services préfectoraux). Celle-ci devra prendre connaissance de la réponse de la mairie. 
Si la salle est déjà réservée pour une autre utilisation à la date souhaitée, l’indisponibilité de 
l’équipement communal sera signalée immédiatement au demandeur. 
 
→ MODALITES D’UTILISATION 
 
Cette fiche doit être déposée à l’accueil de la Mairie de SAMATAN. Des exemples vierges 
vous seront remis à votre demande. 
 

 
 

 
 

APRÈS LA MANIFESTATION 
 
Chaque association étant désireuse d’avoir des locaux en bon état, nous 
demandons à ce que le rangement soit effectué sans tenir compte d’un 
éventuel accord avec une manifestation suivante dans les locaux occupés et 
surtout que le nettoyage soit assuré. 
 
LE NETTOYAGE DES LOCAUX 

Chaque association devra veiller à laisser les locaux en bon état de 
propreté : 

● Les toilettes → chasse d’eau tirée, sol lavé, lumières éteintes. 
● La salle → le sol balayé, lumières éteintes. 
● Des containers sont à votre disposition à côté du Tennis 

 

S’assurer que toutes les portes soient fermées à clés. 
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NOTICE IMPORTANTE 
 

A-Chapiteaux 
MODALITÉS DE RÉSERVATION 

 

Les chapiteaux de réception peuvent, moyennant le strict respect de la présente convention, être mis à 

disposition des associations à titre exceptionnel. L'association utilisatrice devra justifier de la 

souscription d'une assurance couvrant le matériel mis à disposition et les personnes présentes, pour la 

durée d'utilisation prévue. Toute infraction au présent règlement pourra entraîner le refus d'une 

nouvelle location. En cas de demandes multiples, la commune de Samatan est seule habilitée à décider 

de la demande retenue. 

 

MODALITÉS D'UTILISATION 

 

L'utilisation des chapiteaux est exclusivement limitée aux usages suivants : festivités, réunions ou 

banquets d'association. Il est formellement interdit d'utiliser, sous les chapiteaux, des appareils de 

cuisson. Le matériel devra être rendu en parfait état. 

Un représentant de la commune se rendra sur place afin de vérifier s'il est possible, selon la 

configuration du terrain, d'installer ou non ces chapiteaux. Ils ne pourront en aucun cas être déplacés. 

Les agents techniques, mis à disposition de l'association pour le montage, effectueront celui-ci, suivant 

le plan précis donné par l'association, et ce dans le cadre de leur planning d'activité. Pour le 

démontage, les bénévoles des associations doivent impérativement participer sous la supervision d'un 

agent technique municipal.  
 

B-Buvette-(fiche) 
 

Une association peut librement ouvrir une buvette ou un bar, permanent ou temporaire, si aucune 

boisson alcoolisée n'y est servie. Si une association souhaite vendre des boissons alcoolisées :  

Il faut une demande autorisation d’un débit de boisson temporaire, le maire peut délivrer une 

autorisation de débit de boissons temporaire pour les boissons des groupes 1 et 3 (dans la limite de 5 

par an pour chaque association). Le débit de boissons doit fermer à 1h.   

Au-delà d’1 heure du matin, il faut faire une demande d’autorisation de fermeture tardive. 

 

C-Arrêté de circulation / Occupation du domaine public - (fiche) 
 

Pour toute manifestation en extérieur, où vous stationnez sur le domaine public (avec chapiteaux ou 

non), il est nécessaire d’obtenir une autorisation d’occupation du domaine public.  

Si la circulation des véhicules doit être modifiée ou coupée, il est nécessaire de demander un arrêté 

réglementant la circulation. Il en est de même si le stationnement des véhicules soit être modifié sur 

un parking public. 

Domaine public : route, places de stationnement, places, espaces verts, base de loisirs, … 

 

D-Communication 
 

La commune peut apporter un soutien à l'association dans la diffusion de sa manifestation, fournir une 

affiche. Le site internet wwww.samatan-gers.com, le facebook "Ville de Samatan" sont des relais 

importants pour la communication des évènements organisés.   

Dans tous les cas, l'association doit utiliser le logo de la commune, disponible auprès du service 

communication de la mairie, sur tous ses supports publicitaires faisant la promotion de ses actions 

(exemple : flyers, affiche, site, etc.). Pour une cohérence et le respect de la charte graphique 

communal, le logo devra être placé sur chaque visuel en bas à droite. Ce logo ne peut en aucun cas être 

modifié, déformé. 

L'association organisatrice doit aussi informer l'Office de Tourisme du Savès du programme de ses 

manifestations/activités afin qu'il puisse promouvoir leur diffusion auprès du réseau des Offices de 

Tourisme. 



SF 

 
●Demandes diverses (voir Notice): 
 

- B - □ Autorisation de débit de boissons et/ou fermeture tardive débit de boissons  

(joindre la fiche correspondante) : 
 

- C - □ Arrêtés circulation et/ou d’occupation du domaine public (joindre la fiche correspondante) 

 

- D - □ Communication  

 

● Les informations, visuels, de la manifestation et documents nécessaires ont été 
communiqués : 
 

A la mairie : presse@samatan-gers.com                      ○ oui      ○ non 
 

A l’Office de Tourisme : contact@tourisme-saves.com            ○ oui      ○ non  
    

 
 

 

Date de la demande : _______/_______/_______ 
 
       Signature du demandeur : 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

CADRES RÉSERVÉS à l’Administration pour RÉPONSE DEFINITIVE 
●Avis service administratif : 
 
date  
 
 
 

signature  
 

 

●Avis responsable technique : 
 
date  
 
 
 

signature   

●Décision du Maire 
date 
 
 
 

signature  

 

Moyens en personnel à prévoir par la municipalité 
 

● Nombre d’agents : 
 

 Semaine ou  week-end pour préparation………………………soit.................Heures. 
 
 Semaine ou  week end pour rangement………………….…....soit.................Heures. 
 

 Intervention de l’agent d’astreinte : 
 

 Samedi ...............Heures.         Dimanche..................Heures 
 
 

Mise à jour fiche JUIN 2026 
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